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OBJETIVO(S) GENERAL(ES) DE LA ASIGNATURA 

 

Al terminar la materia el alumno tendrá los conceptos básicos de los principales softwares y 

herramientas informáticas usadas en el ámbito laboral y cómo emplearlas.  

 

 

COMPETENCIAS: 

 

 Generar destrezas en el alumno frente al uso de la tecnología, conocimiento 

acerca de la razón de ser de los sistemas informáticos, mediante el aprendizaje de 

las herramientas de software más comunes en el ámbito laboral.  

 

 

Unidades temáticas 

Nombre de la unidad 

I. Introducción a la informática  

II. Tecnología ofimática para el trabajo en grupo  

III. Las herramientas informáticas multifunción 

IV. Tendencias  en Herramientas informáticas 

 

 



 

 

Estrategia  de evaluación 

Componente Porcentaje 

Exámenes parciales (3) 30% 

Examen final 35% 

Tareas y actividades 20% 

Proyectos 0 

Asistencia 15% 

Taller  0 

Total 100% 
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