MAURICIO RODRIGUEZ ALONSO, SECRETARIO DE EDUCACION DE LA CIUDAD DE MEXICO, con
fundamento en los articulos 30., de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 10., 70., 10, 11, fraccién II,
14 fraccién 1V, 54 y 55 de la Ley General de Educacion; 1o., 20., 60., 13, fraccion V, 13, fraccion XIllII, 14, fraccién I, 15,
fraccion 111, 107, 108, de la Ley de Educacidn del Distrito Federal; 23 Quater, fracciones I, IV y VIII de la Ley Organica de
la Administracién Publica del Distrito Federal; 7, fraccion XVIII, 26, fracciones X y XVII del Reglamento Interior de la
Administracién Publica del Distrito Federal; y

CONSIDERANDO
Que de conformidad con el articulol13 de la Ley de Educacion del Distrito Federal, la Secretaria de Educacion de la Ciudad de
México tiene entre sus atribuciones, planear, organizar, desarrollar, administrar, supervisar y evaluar los servicios del Sistema
Educativo de la Ciudad de México.
Que con fecha 14 de marzo de 2016, se public6 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el Aviso por el que se dan a
conocer a través de su enlace electrdnico, las Bases Generales y los Lineamientos para el Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios.
Que la normatividad mencionada tiene como objetivo establecer los requisitos y los procedimientos aplicables para la
obtencion o modificacion al Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios impartidos por particulares en los tipos
educativos medio superior, superior y formacion para el trabajo, en sus diversas modalidades.
Que dado el auge de los estudios impartidos por particulares en modalidades no escolarizada o mixta y de las
especificaciones que dichos servicios educativos requieren para su imparticion, resulta pertinente precisar la informacion y
documentacion requerida en estas modalidades para el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.
Por lo anterior, he tenido a bien emitir el siguiente:
AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL ANEXO 1, INFORMACION ADICIONAL PARA EL
RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS EN LAS MODALIDADES NO ESCOLARIZADA
O MIXTA.
1. DISPOSICIONES GENERALES
OBJETO

El presente anexo tiene por objeto establecer la informacién adicional que los particulares deberdn presentar para el tramite
de reconocimiento de validez oficial de estudios en las modalidades no escolarizada o mixta.

SUJETOS OBLIGADOS

El presente anexo es de observancia obligatoria para los particulares que soliciten el otorgamiento de reconocimiento de
validez oficial de estudios respecto de planes y programas en las modalidades no escolarizada o mixta.

Los requisitos e informacion solicitada en este anexo deberan presentarse de manera adicional a lo establecido en las Bases
Generales y lineamientos aplicables a la solicitud de reconocimiento de validez oficial de estudios de que se trate.

Il. FORMA DE PRESENTAR LA INFORMACION

La informacion debera ser presentada conforme lo requerido en el Formato 16, establecido en este anexo, con firma
autografa del particular o de su representante legal.

1. IDENTIFICACION Y JUSTIFICACION

1.1 Datos de identificacion. Especificar nombre del plan de estudios, modalidad educativa, opcion educativa y fecha de
solicitud.



1.2 Justificacion de la modalidad y opcion educativas. Especificar los motivos institucionales para seleccionar e
impartir esta modalidad y opcién educativas, relacionadas con la mision, vision y modelo educativo. La justificacion debera
ser compatible con la naturaleza de los estudios de que se trate, operable en cuanto al desarrollo del plan y programas de
estudio, funcional con el material y equipamiento que para tal efecto manifieste, cuente y exhiba, y factible en cuanto al
logro de los objetivos y perfil de egreso.

1.3 Justificacion de elementos de la modalidad y opcién educativas. Detallar la participacién, el manejo, la funcién o
la aplicacion, segln corresponda de cada uno de los elementos siguientes: estudiante, trayectoria curricular, mediacién
docente, mediacion digital, espacio, tiempo, instancia que eval(a y requisitos para la certificacion.

1.4 Perfil de ingreso especifico para esta modalidad y opcion educativas. Especificar los conocimientos y
habilidades que requieren los aspirantes para incursionar en esta modalidad y opci6n educativas, sobre todo los relacionados
con el uso de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (TIC).

2. PLAN Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

2.1 Modelo educativo acorde a la modalidad y opcion educativas. Detallar la propuesta educativa que debe ser
innovadora Yy flexible, acorde a la modalidad y opcion educativas. Debera ser clara en la pertinencia y coherencia con los
objetivos del plan de estudios y perfil de egreso, asi como su correlaciéon con el contenido curricular, el disefio de las
actividades de aprendizaje, la mediacién docente y las précticas pedagogicas.

2.2 Modelo de atencidn al estudiante. Especificar la estructura y organizacion entre la institucién, los docentes y los
estudiantes, asi como la organizacion de los medios de comunicacion, la supervision académica, los servicios de
orientacion, tutoria y asistencia, y los recursos de aprendizaje; todo ello acorde a la modalidad y opcién educativas. Indicar
la poblacién estudiantil maxima que sera atendida por cada asignatura y docente.

2.3 Modelo de evaluacion del desempefio académico. Describir el modelo de evaluacion del desempefio académico
que permita la identificacién inequivoca del estudiante y se realice de forma individual sin el apoyo de terceros, conforme a
la modalidad y opcién educativas.

2.4 Manuales de usuario o tutoriales académicos. Describir los manuales o tutoriales disponibles para los diferentes
usuarios del programa educativo, acordes a la modalidad y opcidn educativas.

3. PLANTA DOCENTE

3.1 Figuras docentes o administrativas para la modalidad y opcién educativas. Describir las figuras docentes o
administrativas que brindaran atencién a los estudiantes, incorporar los requisitos, perfil y funciones inherentes a la
modalidad y opcidn educativas. Para el caso del Nivel Medio Superior, se deberan atender las competencias especificas para
la modalidad no presencial. Las caracteristicas aqui vertidas deberan verse reflejadas en los formatos de Curriculum Vitae
de la planta docente.

3.2 Justificacién de las figuras docentes o administrativas para la modalidad y opcién educativas. Especificar los
motivos y la pertinencia de contar con las figuras docentes o administrativas incluidas en el apartado anterior, de acuerdo a
la modalidad y opcién educativas.

4. INFRAESTRUCTURA, EQUIPOS Y SERVICIOS

4.1 Justificacion técnica. Adjuntar la justificacion técnica que garantice la atencion adecuada del servicio educativo
correspondiente a la modalidad y opcion educativa; en estricta relacion con la matricula a atender mediante la capacidad
fisica y tecnoldgica instaladas. La justificacion técnica incluira el nombre y firma de quien la expide, que debera ser un
especialista técnico en la materia, asi como copia de su cédula profesional, fecha de expedicion y vigencia.

4.2 Infraestructura fisica para la modalidad y opcion educativas. Describir la infraestructura fisica necesaria para la
correcta operacion de la modalidad y opcién educativas: centros o aulas de computo, centros de enlace, espacios de asesoria
y evaluacién, entre otros.



4.3 Equipo dedicado para el servicio educativo. Especificar los equipos a utilizar para la atencién y servicio de la
modalidad y opcion educativas; describir sus caracteristicas, cantidad y ubicacion: computadoras de escritorio o portatiles,
impresoras, multifuncionales, equipos de grabacion de audio y video, concentradores, ruteadores, servidores, unidades de
almacenamiento, unidades de respaldo, equipo telefonico, licencias, software, entre otros.

4.4 Servicio de Internet. Describir las caracteristicas especificas del servicio dedicado para la atencién de la modalidad
y opcién educativas, deberda incluir: tipo, ancho de banda, politicas de administracion, tipo de servicios que brinda y nimero
de usuarios simultaneos que soporta el sistema. Mencionar licencias o autorizaciones, de ser el caso.

4.5 Sistema de comunicaciones. Describir los servicios de comunicacion con los que se cuenta para la atencion de la
modalidad y opcion educativas: portal Web, correo electronico institucional, sistema de apoyo o atencién a usuarios, entre
otros. En cuanto al sistema de apoyo o atencién a usuarios incluir tiempos de respuesta. Mencionar licencias o
autorizaciones, de ser el caso.

4.6 Plataforma tecnoldgica educativa. Describir ampliamente la Plataforma tecnoldgica que soporta la oferta del
programa educativo para la atencion de la modalidad y opcion educativas, incluyendo todos sus servicios. Mencionar
licencias o autorizaciones, de ser el caso.

4.7 Sistemas de informacion bibliografica y servicios digitales. Describir el sistema de informacion bibliografica y
servicios digitales con los que se cuenta para la atencion del programa académico en la modalidad y opcion educativas, asi
como los procedimientos para el acceso de los usuarios. Mencionar licencias o autorizaciones, de ser el caso.

4.8 Garantia de servicio y proteccion de la informacion. Proteccion de datos e informacion(filtrado de contenido,
perfiles de acceso, antivirus, IPS, IDS, Firewall, entre otras);tipo de mantenimiento al equipo y frecuencia; mantenimiento
del sistema (respaldos de la informacion, clonaciones, migraciones, actualizaciones, etc.) equipos de respaldo de energia,
entre otras. Especificar y describir, incluyendo licencias o autorizaciones, de ser el caso.

4.9 Declaracion bajo protesta. Signar la declaracién bajo protesta de decir verdad en relacion a la informacién aqui
vertida y las licencias o autorizaciones con que se cuente.

TRANSITORIO
UNICO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, para su conocimiento.

Ciudad de México, a 27 de febrero de 2017.

(Firma)

LIC. MAURICIO RODRIGUEZ ALONSO
SECRETARIO DE EDUCACION



ANEXO 1 INFORMACION ADICIONAL FORMATO 16
MODALIDADES NO ESCOLARIZADA O MIXTA

Nivel medio superior ‘ ‘ Nivel superior ‘ | Formacion para el trabajo ‘

1. IDENTIFICACION Y JUSTIFICACION

1.1 Datos de identificacion

Nombre del Plan de estudios:
Modalidad educativa:
Opcidn educativa:

Fecha de solicitud:

1.2 Justificacién de la modalidad y opcién educativas

1.3 Justificacién de elementos de la modalidad y opcién educativas

Estudiante:

Trayectoria curricular:
Mediacidn docente:

Mediacidn digital:

Espacio:

Tiempo:

Instancia que evalla:
Requisitos para la certificacion:

1.4 Perfil de ingreso especifico para la modalidad y opcién educativas

2. PLAN Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

2.1 Modelo educativo acorde a la modalidad y opcién educativas

2.2 Modelo de atencién al estudiante

2.3 Modelo de evaluacion del desempefio

2.4 Manuales de usuario o tutoriales académicos

Nombre del manual o tutorial Usuario al que esta destinado Descripcion

Agregar una fila por cada manual o
tutorial

3. PLANTA DOCENTE

3.1 Figuras docentes 0 administrativas para la modalidad y opcion educativas

Figura docente o administrativa | Requisitos especificos Perfil Funciones




Agregar una fila por cada figura
docente o administrativa

3.2 Justificacion de las figuras docentes o administrativas para la modalidad y opcién educativas

4. INFRAESTRUCTURA, EQUIPOS Y SERVICIOS

4.1 Justificacion técnica

Adjuntar documento fisico, signado.

4.2 Infraestructura fisica para la modalidad y opcién educativas

4.3 Equipo designado para el servicio educativo

Equipo Caracteristicas Cantidad Ubicacion

Agregar una fila por cada equipo

4.4 Servicio de Internet

4.5 Sistema de comunicaciones para la modalidad y opcion educativas

4.6 Plataforma tecnolégica educativa

4.7 Sistemas de informacién bibliogréafica y servicios digitales

4.8 Garantia de servicio y proteccion de la informacion

4.9 Declaracion bajo protesta

Declaro bajo protesta de decir verdad que los datos contenidos en este anexo son correctos y veridicos y que se
cuenta con las licencias, permisos, o cualquier otro requerimiento legal correspondientes al software y recursos
tecnoldgicos, utilizados en la prestacion del servicio educativo atinentes al plan y programas referidos, por lo que
autorizo a la Secretaria de Educacién de la Ciudad de México a realizar, de ser necesario, las investigaciones
necesarias para el tramite de reconocimiento de validez oficial de estudios. De igual forma me comprometo a

cumplir con las obligaciones que a futuro se requieran y sean necesarias y/o relacionadas al tramite mencionado.

Nombre y firma del particular o representante legal




